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Présentation des appels a projet ACTEE

ACTEE: Action des Collectivités
Territoriales pour I'Efficacité

Energétique

ACTEE, programme CEE co-porté par la FNCCR, propose
un accompagnement aux collectivités pour développer la
rénovation énergétique de leur parc public tertiaire dans

deux domaines:

« L'efficacité énergétique des batiments publics
(maitrise des usages et rénovation du bati)

o Lasubstitution d’énergies fossiles par des systémes
énergétiques performants et bas carbone

Le programme ACTEE s'adresse aux collectivités
territoriales et aux structures assimilées.

ACTEE | =

Ses thématiques incluent notamment :

Fonds CHENE : un dispositif généraliste et multi-
thématique, offrant un soutien global aux collectivités
pour la rénovation énergétique de leur parc tertiaire.

Autres appels a projets : des dispositifs ciblés, chacun
dédié a une thématique spécifique, apportant un
soutien financier et opérationnel adapté aux besoins
des collectivités.



Présentation des appels a projet ACTEE

La plateforme ACTEE : votre outil
de gestion

Un espace centralisé pour:

m Déposer et suivre l'évolution de vos candidatures aux appels a projets
m Faire des demandes de remboursements via des appels de fonds
m Faire des demandes d’avenants (fonctionnalité a venir avec les évolutions de la plateforme)

m Gérer votre profil, votre structure et vos informations financiéres
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Lexique

m Appel a projet : Dispositif mis en place dans le cadre
d’ACTEE, permettant aux collectivités territoriales

et structures assimilées de candidater a des
financements pour des actions d’efficacité énergétique.
Chaque appel a projet définit des objectifs, des critéres
d’éligibilité et des modalités de soutien adaptés aux
besoins des collectivités.

m Saison : Période définie au sein du programme
ACTEE, durant laquelle des appels a projets spécifiques
sont ouverts aux candidatures. Chaque saison peut
avoir ses propres priorités thématiques et critéres

de sélection, permettant d'adapter le soutien aux
besoins évolutifs des collectivités.
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m Lot : Subdivision d'un appel a projet, correspondant
a un domaine d'action ou a un type d'intervention
particulier. Par exemple, dans le cadre du Fonds
CHENE, les lots peuvent inclure des financements pour
des outils de mesure et de suivi des consommations
énergétiques, des études énergétiques, ou d'autres
actions spécifiques.

m Action : Intervention financée dans le cadre

d’un appel a projet. Elle correspond a une mesure
concréte mise en ceuvre par une collectivité pour
améliorer l’efficacité énergétique de son patrimoine,
comme une étude, un investissement

ou un accompagnement technique.
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Se connecter et gérer les utilisateurs

Faire une candidature et gérer les accés

ACTEE & O e
Eff ACTEE+ Saison 2
Lorsqu’un candidat ouvre une candidature a un appel

a projet, il devient automatiquement le coordinateur T D o e O e
de celle-ci. Il peut inviter une ou plusieurs structures mmm— '

arejoindre le projet, devenant ainsi le coordinateur
du "groupement". Il doit renseigner les informations
relatives aux structures, qui recevront une invitation
a accéder a la plateforme. Elles deviendront alors
“membre” du groupement.

Nom de votre dossier / groupement*
Type de votre structure”
Métropole.

Numéro de Siren de la structure*

213105554

Nom de Ia structure”

Ajouter un membre au dossier de *

Une fois connecté, un utilisateur peut inviter d'autres cadidaee
utilisateurs en renseignant leur structure liée au dossier
(candidature ou conventionnée) et leur adresse e-mail.

m L'utilisateur invité regoit un email d'invitation.

m Il définit son identifiant et son mot de passe pour
accéder a la plateforme.
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Se connecter et gérer les utilisateurs

Créer un compte sans invitation

Si un utilisateur n’a pas été invité, il peut créer
un compte en renseignant le numéro SIRET
de sa structure en débutant un processus

de candidature.

m Une vérification par email est envoyée.

m Apres validation, il renseigne son identifiant
et son mot de passe.

m Il est ensuite rattaché aux dossiers de
candidatures et aux dossiers conventionnés de sa
structure.

° Co-porté
A 1 EE | par la FNCCR
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Se connecter

Se rappeler de moi [ = ‘

Mot de passe oublié ?
Vous n'avez pas encore de compte ?

Copyright©2025 Version5.0.00 20250402]

ACIT E E EHE Espace membre e Se connecter

Plateforme ACTEE - Candidature

CHENE Saison 5

Le Fonds CHENE est le principal outil de financement des collectivités pour la rénovation de leur parc tertiaire pour accompagner les collectivités territoriales en
ision en amont des travaux de rénovation énergétique de leur patrimoine bati, et autres actions d'économies d'énergie.

Démarches BD

L'appel  projets Démarches Batiments Durables vise & instaurer une dynamique d'amé de la qualité des projets des collectivités. Les

démarches Batiments Durables offrent aux collectivités la garantie que les opérations développées sur leur territoire portent des ambitions environnementales
fortes et adaptées aux enjeux.

AMO CPE Saison 2

Le contrat e performance énergétique permet d'améliorer I'efficacité énergétique d'un bétiment ou d'un ensemble de batiments avec des économies d‘énergies
garanties.




Se connecter et gérer les utilisateurs

Geérer les utilisateurs

. o B ACTEE: 3L Espacomemtre @ ke
Les coordinateurs peuvent inviter des utilisateurs

&+ Inviter un collaborateur

o 2, Mon compte
de toutes les structures membres sur la plateforme. strucure 06 @ ot ot o s
N . . N . COMMUNE DE TOULOUSE test Métropole Occitanie Pyré (# Déconnexion
Ils ont ’acces aux informations et a la gestion des —
dOSSierS de tous leS membreS du regrou pement Dossier Eff ACTEE+ 2 Dossier CHENE 1 Dossier CHENE 2
. 11 février 2025 Invalid date Invalid date
d e la Ca n d I d at u re * Coordinateur COMMUNE DE TOULOUSE Coordinateur COMMUNE DE TOULOUSE Coordinateur COMMUNE DE TOULOUSE
test et 0 autre membre test et 2 autres membres test et 2 autres membres
Codt global Colt global Codt global
Aide totale conventionnée Aide totale conventionnée Aide totale conventionnée
Les utilisateurs rattachés a une structure membre & Detis Supprimer & Deais Supprimer & & Detais Supprimer &
ne peuvent inviter que des utilisateurs de leur Dossior GHENE S Dossior GHENE 4
propre structure. Ils ont uniguement acces aux
o . N . . Coordinateur COMMUNE DE TOULOUSE Coordinateur COMMUNE DE TOULOUSE
informations et a la gestion des dossiers de leur
Cot global Cot global
St r u Ct u re . o E— ide totale conventionnée Aide totale conventionnée
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Faire une demande de remboursement

Introduction alademande
de remboursement

= ACTEE| i —_—
Une fois votre dossier ACTEE conventionné, :
vous pouvez demander le remboursement B e e B
des dépenses réalisées inscrites Mes appels de fonds
ala convention. Sur la plateforme, . s teoramesdtin e i A

une demande de remboursement se fait
via la création d'un "appel de fonds".

Aucun appel de fonds en cours

arrer un appel de fonds

Mes appels de fonds ~

Cette section du guide vous explique
comment constituer et soumettre votre

appel de fonds aux équipes ACTEE. - @

ACTEE | &%5ccs .



Faire une demande de remboursement

Points clés avant de commencer

= ACTEE| 4t ) Mosdossiers
Structure de vos données ‘

(€» Mes appels de fonds.

m Vous retrouverez toutes vos actions conventionnées
dans la rubrique "Appel de fonds" R s coroms |
Filtrer
m Une action peut contenir plusieurs dépenses :
m Les remboursements des dépenses d’une action peuvent

étre demandés en une ou plusieurs fois.

wwwwwwww
,,,,,,,,

Régles importantes o

48000€  48000€ Non conceré 1 Détais

m Un appel de fonds doit regrouper uniquement des actions e e
d'un méme d'appel a projet

m Toute dépense devra étre accompagnée de justificatifs O AGTEE /8%
financiers et techniques

B CHENE 2 Structure membre 1 Syndicat d'Energie

(€» Mes appels de fonds.

m Pensez a valider vos formulaires : les informations non validées
ne sont pas sauvegardées T

CHENE

m Une fois finalisé, l'appel de fonds ne peut plus étre modifié

m Vos informations financiéres (RIB) sont modifiables dans
les options de votre profil

ACTEE | &= e )



L’'appel de fonds:

un processus
en 5 étapes




Faire une demande de remboursement

L’appel de fonds : un processus en 5 étapes

Batiments Economesde flux

Les batiments validés lors du conventionnement Lors du conventionnement, les postes d'économes

sont automatiquement importés sur la plateforme. de flux sont automatiquement ajoutés dans la base
de données.

Lorsque ce n'a pas été le cas, vous pouvez ajouter des
batiments en amont dans la rubrique "Mes batiments" Pour chaque économe de flux, vous devez compléter :
ou les ajouter au fur et a mesure lors de la création de

votre appel de fonds m Ses informations personnelles (nom, prénom)

m Date d'embauche

Ajout ) ) ) ) m Les informations sur sa formation
et gestion Pour ajouter une dépense, les actions d’une méme m Ses compétences

des batiments catégorie doivent étre associées a au moins 75 % des

et économes batiments (conventionné ou ajouter lors de la durée

de flux de vie de ’Appel a projet). L’ajout de batiments peut étre effectuée au début
ou a tout moment de votre processus.

= ACTEEJik

= ACTEE |3k

aaaaaaaaaaa
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Faire une demande de remboursement

L’appel de fonds : un processus en 5 étapes

= ACTEE| ik

Cliquez sur "Démarrer un appelde fonds ».

Action sélectionnée Changer action

La sauvegarde s'active dés la premiére
dépense validée.

Lot2 Outis logiciels CHENE Saison 3 Aucun bonus

Nombre Cottuntare  Covtglobsl  Taucdaide

L'interface propose deux vues pour

organiser votre saisie : 2 2 2%

Place de Hotel de ‘SYNDICAT INTERCOMMUNAL D ENERGIES D
ville 58330 ST O EQUIPEMENT ET D ENVIRONNEMENT DE LA

Démarrage . . ) .
m Vue des actions : visualisez et filtrez vos

actions conventionnées pour une approche
comptable

m Vue des batiments : suivez 'avancement
par batiment pour une approche projet

ACTEE | &%5ccs y



Faire une demande de remboursement

= ACTEE | Jii

© Mes appels defonds

Mes batiments

3 Mes économes do flux

Selon sa nature, chaque action doit étre
associée a un batiment, a un économe
de flux, ou ne nécessiter aucune association.

Pour les batiments :

Au moins 75% du nombre de batiments
prévus pour une action doivent étre associés
a ladite action.

Les batiments déja associés a une action

le sont de facon définitive.

Association

° Co-porté
A 1 EE | par la FNCCR

L’appel de fonds : un processus en 5 étapes

B CHENE 2 Structure membre ? Syndicat dEnergie Localisation

Appel de fonds : CHENE

Appel de fonds : demande de remboursement

Lot3 Audit énergstique GHENE Saison 2 Rurel 49920€ HT 99206 24128
Batiments visés ~
Action visée ~

Batiment1/24 >

P L —

@ satimont concomé @ Adrosso dubatiment @ Actions @ Mombros

Ancienne cantine Le Bourg 71170 Chassigny sous dun 1 SVDESL

Formulaire financier (a e Formulaire i

Formulaire financier

Pour solliciter un remboursement, complétez le formulaire ci-aprés.

Rappel des informations renseignées dans la convention Reste 4 consommer

Nombre Coat total de Taux Aide Aide moyenne Nombre  Aide restante
dunites Taction (HT) daide  conventionnée per bt dunités (1)
e (HT)

Dépense acquittée (HT)* Aide sollicitable* Co-financement*

Aide solicité
[ ] . oul Non =
N de mandat Date de mandat

N° de facture Date de facture*

o (it o

Est-ce que la dépense acquittée déclarée correspond au montant total de la facture ? Si oui,

détaillez pourquoi o ‘@:Non,
La facture concerne plusieurs batiments  Oui ® Non
Cette action & 6té suivie par un économe de flux Operun EF QU parin ER B N
ranee par ACTEE S interne 3 la externe ala e ne sais pas on
structure structure
Commentaires*
30% Effiogis (4 a base 70%).
Justificatifs
Déposez e ou les documents qui permettent de justifier la dépense pour le remboursement
lus de détails sur les livrables attendus
Factures®  Aucun fichier téléchargs Certification comptable (si facture payée  Aucun fichier
par un tiers) télécharge

€ Choisir un fichier depuis mon ordinateur
L Choisir un fichier depuis mon ordinateur

Annexe 5/Tableau de synthase de état Aucun fichier
des lieux* téléchargé Compte rendu de 'étude®  Aucun fichier télscharge
L Choisir un fichier depuis mon ordinateur L Choisir un fichier depuis mon ordinateur

— .



Faire une demande de remboursement

L’appel de fonds : un processus en 5 étapes

Dépenses liées Dépenses liées Dépenses
ades batiments aunéconomede flux sans association

= ACTEE|Jik

= ACTEE di:

= ACTEE| ik e -

Ajout des
dépenses [ ==
1 Sélectionnez le(s) batiment(s) 1 Sélectionnez I’économe de flux 1 Remplissez les formulaires
2 Remplissez les formulaires 2 Ajoutez les justificatifs 2 Ajoutez les justificatifs
(financier et technique)
3 Ajoutez les justificatifs 3 Validez 3 Validez

4 Validez

ACTEE | &= e o



Faire une demande de remboursement

L’appel de fonds : un processus en 5 étapes

1—2—3—4—5

) Sélectionnez Finalisez Faites signer Déposez Transmettez
Ajout des le(s) batiment(s) I’appel de fonds la synthése par la synthése a ’équipe
depenses le comptable public signée ACTEE+

Votre appel de fonds
peut étre mis en attente
deremboursement

le temps derecevoir des
éléments complémentaires
qui vous seront formulées
parl’équipe ACTEE.

Les modifications et
compléments devront étre
réalisées sur la plateforme.

° Co-porté
A 1 EE | par la FNCCR
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Questions fréquentes
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Se connecter et gérer les utilisateurs

Je ne connais plus mon mot de passe,
comment me connecter?

Mot de passe oublié

Cliquez sur le lien "Mot de passe oublié ?" sur la page
de connexion pour recevoir un e-mail de réinitialisation.

Sivous nerecevez pas ’e-mail :

Vérifiez dans vos spams ou réessayez aprés quelques minutes.

ACTEE | &% .



Faire une demande de remboursement

J'airéalisé une étude sur un batiment
quin’est pas identifié dans la convention.
Comment faire remonter la déepense ?

Deux cas de figure possibles:

m Tous les batiments n’étaient pas identifiés
dans la convention: ajoutez le batiment.

m Je souhaite remplacer un batiment identifié

dans la convention par un autre pour cette action:

la remontée de dépense n’est pas possible. Le changement
de batiment pourra étre effectué une fois le module
Avenant disponible.

° Co-porté
par la FNCCR

Jen’arrive pas a effectuer de demande
de remboursement sur une action

Deux cas de figure possibles:

= La fonctionnalité remboursement n’est pas disponible
pour cette action : un nombre insuffisant de batiments y
est associé. Pour y remédier, liez au moins 75 % du nombre
de batiments a cette action.

m Vous avez sollicité lintégralité de aide
conventionnée liée a cette action.
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